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一、功能介绍
辽宁省普通高校毕业生网上签约是辽宁省大学生就业创业云平台（“就业平台”）为解决毕业生与用人单位签约或上报签约信息而开发的新功能，共有“线上签约”和“线下签约”两类。线上签约指毕业生已与用人单位达成签约意向，双方可利用就业平台完成签约；线下签约是指毕业生已与用人单位签订了纸质版就业协议，毕业生利用就业平台上报签约信息和证明材料。
二、工作流程
（一）线上签约。
分为学生发起和用人单位发起两种方式，各高校可根据自身情况，自主确定发起方式。
1.企业发起签约：企业注册->学校审核->企业邀约学生签约->学生应约->学校审核->线上签约完成。
2.学生发起签约：学生邀约企业->企业上线应约->学校审核->线上签约完成。
注：学生在发起签约前，若用人单位已在企业端注册，则毕业生需提前确认用人单位的“统一社会信用代码”（简称“社会信用代码”）、拟安排岗位、约定起薪（如未约定可不用）、实际工作地点。
若用人单位不同意注册，则毕业生除确认用人单位的“统一社会信用代码”（简称“社会信用代码”）、拟安排岗位、约定起薪（如未约定可不用）、实际工作地点外，还需确认用人单位全称（必须与营业执照上的名称一致）、单位行业、单位性质、单位所在地、通讯地址、用人单位电子邮箱、用人单位通讯地址、单位联系人、单位联系电话等信息。
（二）线下签约。
毕业生自行登录就业平台院校端，填报签约信息并上传协议书中用人单位和学生的盖章、签字页照片（如有约定，需同时上传有用人单位盖章和学生签字约定页）。
三、有关要求
1.各院校可根据本校工作实际，自行决定企业资质审核和签约信息审核的权限及工作流程。
企业资质审核：在企业发起签约时，学校或被赋予权限的院系需先进行企业审核，审核通过后，该企业就可以向本校毕业生发起签约；在学生发起签约时，学校或被赋予权限的院系是在审核签约信息的同时对企业资质进行审核。
签约信息审核：主要审核签约双方填报的职位信息是否合理、派遣信息及档案信息是否符合要求，签约双方上传的确认书是否有用人单位盖章和学生本人签字（如学生无打印条件，可允许学生上传确认书截图和本人确认说明，说明要包含学生基本信息、本人签字、日期和“确认书情况属实，本人自愿与****签约”字样），待学校审核通过后，网上签约正式完成。
2.各院校需通过院校端-签约申请功能模块进行签约相关信息的审核（非校级用户需提前赋予权限）。
3.为方便网上签约更加便捷、高效，各院校要积极鼓励用人单位到就业平台企业端进行注册，企业注册就业平台院校端除能实现网上签约外，还可在省级就业平台发布招聘信息、了解生源分布情况，与省内各高校建立联系。
三、其他说明
1.学生版和用人单位版的操作说明，可自行到相应的登陆端进行下载。
2.我省市属用人单位与毕业生签约，签约平台可自动将就业方案列入到该市毕业生就业主管部门，即派遣单位名称为***市人社局（***公司）。具体操作方法为：报到证签发类别选“去就业单位报到”，档案接收单位选“当地就业主管部门”。
3.与省外用人单位签约的毕业生，派遣信息需按照当地要求自行填报，各高校要认真进行审核，如发现问题可在审核页面中直接修改。
4.各高校可组织本校已完成纸质版签约的毕业生，利用就业平台“线下签约”功能上报签约信息，及时了解本校毕业生签约情况。。
[bookmark: _Hlk35188471]5.利用就业平台“线上签约”和“线下签约”功能上报签约信息的毕业生，在办理初次派遣手续时，无需在向省级毕业生就业主管部门提供纸质版就业协议书。
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